
บทที ่16 
สาระส าคญัความรู้เกีย่วกบัคอมพวิเตอร์ส าหรับนักเรียนระดบัช้ันประถมศึกษา 

ความรู้เกีย่วกบัคอมพวิเตอร์ส าหรับนักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปีที ่1 
สาระส าคัญ 
 ศึกษาความหมาย ความส าคญั ส่วนประกอบ ประโยชน์ และการท างานของคอมพิวเตอร์ การ
ใชโ้ปรแกรมระบบปฏิบติัการ ปฏิบติัการใชส่้วนประกอบของคอมพิวเตอร์ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง เก่ียวกบั การเปิด
เคร่ือง การปิดเคร่ือง และการเขา้สู่โปรแกรมต่าง ๆ เพื่อให้เห็นคุณค่าและความส าคญัของคอมพิวเตอร์ มี
ความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัการท างานและส่วนประกอบของคอมพิวเตอร์ขั้นพื้นฐาน มีทกัษะกระบวนการ
คิด สามารถใชค้อมพิวเตอร์ในการไปใชใ้นการเรียนรู้วชิาอ่ืนๆได ้
ตัวอย่างก าหนดการสอน 
หน่วยที ่1 เร่ือง  ตัวฉันและส่ิงทีอ่ยู่รอบตัวฉัน จ านวน 4 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง ความหมายของขอ้มูล 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง แหล่งขอ้มูล 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง ประโยชน์ของขอ้มูล 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การเก็บรักษาขอ้มูล 
หน่วยที ่2 เร่ือง ฉันเหมือนคอมพวิเตอร์ จ านวน 10 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง ฉนัเหมือนคอมพิวเตอร์ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง หน่วยรับขอ้มูลเขา้ของคน 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง หน่วยรับขอ้มูลเขา้ของคอมพิวเตอร์ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง หน่วยแสดงผลของคอมพิวเตอร์ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง คอมพิวเตอร์ก็มีสมอง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 6 เร่ือง มารู้จกัคอมพิวเตอร์กนัเถอะ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 7 เร่ือง ความหมายและเร่ืองเก่ียวกบัเมาส์ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 8 เร่ือง ความหมายและเร่ืองเก่ียวกบัแป้นพิมพ ์
หน่วยที ่3 เร่ือง การใช้คอมพิวเตอร์อย่างถูกวธีิ จ านวน 10 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง วธีิการเปิดและปิดเคร่ือง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง  มาฝึกใชเ้มาส์กนัเถอะ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง การใชเ้คร่ืองมือในการขีดเส้น 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การใชเ้คร่ืองมือในการระบายสี 
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 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง การประยกุตใ์ชเ้คร่ืองมือเพื่อการท างาน 
หน่วยที ่4 เร่ือง แป้นพมิพ์อจัฉริยะ จ านวน 8 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง  ทกัษะใชแ้ป้นพิมพต์วัเลข 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง  ทกัษะใชแ้ป้นพิมพ ์A-Z 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง  ทกัษะการพิมพผ์สมค า 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง  หนูอยากรู้ 
หน่วยที ่5 เร่ือง เร่ือง ฉันเป็นคนไทย จ านวน 8 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง  ทกัษะการพิมพอ์กัษรแป้นเหยา้  
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง  การพิมพแ์ป้น ๆ ไ  ำ า พ ะ ร น ย บ ล 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง  การพิมพแ์ป้น ผ ป แ อ   ำิ    ำื ท ม ใ ฝ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง  การพิมพแ์ป้น ภ ถ  ำุ  ำู  ำึ ค ต จ ข ช ฃ 
 
ตัวอย่างสาระความรู้    
    ภาพส่วนประกอบคอมพวิเตอร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

จอภาพ (Monitor) 

ตวัเคร่ืองหรือซีพีย ู(CPU) 

เมาส์ (Mouse) 

แป้นพิมพ ์(Keyboard) 

จอภาพ  มีหนา้ท่ี ส าหรับแสดงผลใหเ้ห็น 

ซีพีย ู     มีหนา้ท่ี ประมวลผลขอ้มูล 

คียบ์อร์ด มีหนา้ท่ี รับขอ้มูลตวัอกัขระ 

เมาส์ มีหนา้ท่ี รับค าสั่ง 
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ภาพประกอบวธีิการวางมือในการใช้เมาส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพประกอบส่วนประกอบของเมาส์  
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ภาพประกอบสัญลกัษณ์เมาส์ 
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ภาพประกอบส่วนต่าง ๆ ของ CPU 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ซีดีรอม 
(CD-ROM) 

ฟลอบปีดิสก ์
(Floppy Disk) 

ปุ่มเปิดเคร่ือง  
(Power) 
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ตัวอย่างโปรแกรมคอมพวิเตอร์ ส าหรับนักเรียนระดับประถมศึกษาปีที ่1 
การใช้งานโปรแกรมคอมพวิเตอร์ Paint 
 โปรแกรม Paint เป็นโปรแกรมส าหรับวาดภาพ แกไ้ขภาพ ซ่ึงโปรแกรมน้ีจะมีในทุก เคร่ืองท่ี
ติดตั้งวินโดว ์เป็นโปรแกรมท่ีเหมาะส าหรับการฝึกใชเ้มาส์ เน่ืองจากมีเคร่ืองมือหลาย 
อยา่งเพื่อใหส้ามารถใชง้านเมาส์ไดดี้ยิง่ข้ึน ส่วนประกอบของโปรแกรมมีดงัต่อไปน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การบันทกึข้อมูล 
  เม่ือเราท างานเสร็จแลว้หรือยงัไม่เสร็จแต่ตอ้งการหยดุท างาน เราตอ้ง 
จดัเก็บงานท่ีเราท าไวก่้อน โดยการบนัทึกขอ้มูลลงดิสก ์

แสดงช่ือแฟ้มและช่ือ
โปรแกรม 

แถบเมนูค าสัง่ 

พ้ืนท่ีส าหรับวาดภาพ 

ชุดส าหรับเลือกสี 

ชุดเคร่ืองมือส าหรับวาดภาพ 
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แผน่น้ีจะเก็บขอ้มูลเราไวเ้พื่อใหเ้ราสามารถน ากลบัมาใชง้านไดต่้อมีวธีิการบนัทึกดงัน้ี 

1. คลิกท่ีเมนู File แลว้เลือกค าสั่ง Save ดงัรูป 
2.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. ตั้งช่ือขอ้มูลเป็นภาษาองักฤษวา่ PCMAN ดงัรูป ขอ้มูลของเราจะถูกเก็บไวเ้รียบร้อยแลว้ 
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3. เลือกค าสั่ง File แลว้เลือก Exit เพื่อปิดโปรแกรม Paint 
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ความรู้เกีย่วกบัคอมพวิเตอร์ส าหรับนักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปีที ่2 
ตัวอย่างก าหนดการสอน 
หน่วยที ่1 เร่ือง  โรงเรียนของฉัน  จ านวน 5 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง ขอ้มูลใกลต้วั 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การเก็บรักษาขอ้มูล 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง ความส าคญัของขอ้มูล 
หน่วยที ่2 เร่ือง ฮาร์ดแวร์ จ านวน 7 ช่ัวโมง 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง ความหมายของฮาร์ดแวร์ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง ความส าคญัของฮาร์ดแวร์ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง อุปกรณ์ท่ีเป็นส่วนประกอบหลกัคอมพิวเตอร์ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง อุปกรณ์ต่อพว่งอ่ืน ๆ 
 หน่วยท่ี 3 เร่ือง ซอฟตแ์วร์ จ  านวน 6 ชัว่โมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง ความหมายของซอฟตแ์วร์ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง  ซอฟตแ์วร์มาจากไหน 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง ประเภทของซอฟตแ์วร์ 
หน่วยที ่4 เร่ือง ระบบปฏิบัติการวนิโดวส์ จ านวน 11 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง  มารู้จกักบัวินโดวส์กนัเถอะ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง  ส่วนประกอบของ Desktop 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง  เร่ิมตน้ใช ้Windows กนัเถอะ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง  การจดัการกบัหนา้ต่าง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง  มารู้จกักบัไฟลแ์ละโฟลเดอร์กนัเถอะ 
หน่วยที ่5 เร่ือง การใช้โปรแกรมประยุกต์บนวินโดวส์ จ านวน 8 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง  ฝึกพิมพด์ว้ยโปรแกรม Notepad  
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง  ฝึกพิมพด์ว้ยโปรแกรม Notepad  
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง  การใชเ้คร่ืองค านวณ Calculator 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง  การใชโ้ปรแกรม Paint 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง  การใชโ้ปรแกรม Paint 
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ตัวอย่างสาระความรู้    
อุปกรณ์ทีเ่ป็นส่วนประกอบหลกัคอมพวิเตอร์ 
หน่วยประมวลผลหลกั (CPU)  
 ท  าหนา้ท่ีในการควบคุมการประมวลผลขอ้มูลต่างๆ ซ่ึงรวมถึงการอ่าน การค านวณ และแปล
ค่าสัญญาณต่างๆ ท่ีไดม้าจากอุปกรณ์ Input และอุปกรณ์ในการเก็บขอ้มูลอยา่งเช่น Hard Disk และ RAM 
เพื่อใหไ้ดข้อ้มูลท่ีน าไปแสดงผล ส าหรับซีพียนูั้นนบัวา่เป็นปัจจยัแรกๆท่ีผูซ้ื้อควรจะมอง เพราะวา่มนัจะ บ่ง
บอกถึงประสิทธิภาพของเคร่ืองคอมพิวเตอร์นั้นๆได้ดีท่ีสุด ว่าซีพียูตวัน้ีความเร็วขนาดน้ีน่าจะใช้งานใน
ระดบัไหนไดดี้ โดยมกัจะแบ่งการใชง้านเป็นหลกั เช่น ใชง้านเอกสารทัว่ไป ใชเ้ล่นเกม 3D, 2D ท่ีมีความ
ละเอียดสูงๆ หรือใชง้านทางดา้นมลัติมีเดียความบนัเทิงต่างๆ ส าหรับซีพียท่ีูออกมาวางขายในปัจจุบนันั้นก็
จะมีอยู ่2 ค่าย ไดแ้ก่ ค่ายอินเทล และ ค่ายเอเอม็ดี โดยอินเทลจะมาดว้ยซีพีย ูIntel Pentium4 กบั Intel celeron 
กบัซ็อกเก็ต 478 ท่ีจะรองรับกบัความเร็วบสั (FSB) ท่ี 400, 533 และ 800MHz ส่วนซีพียจูากค่าย เอเอ็มดี นั้น
ก็จะมาดว้ย AMD Athlon XP กบัซ็อกเก็ต 462 ท่ีรองรับความเร็วบสั (FSB) ตั้งแต่ 200, 266 และ 333MHz 
และ AMD Athlon64 กบัซ็อกเก็ต 754 ท่ีรองรับความเร็วบสั (FSB) 1600MHz 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

          ซีพีย(ูCPU) 
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เมนบอร์ด (Mainboard)  
 เป็นอุปกรณ์หลกัในการเช่ือมต่ออุปกรณ์ต่างๆ เขา้ไวด้้วยกนั ซ่ึงจะท าหน้าท่ีในการรับ/ส่ง
ขอ้มูลจากอุปกรณ์ต่างๆ เพื่อใหส้ามารถส่งผา่น ขอ้มูล ซ่ึงกนัและกนัได ้โดยผา่นส่วนควบคุมนั้นคือ ชิปเซต 
(Chipset) เม่ือผูซ้ื้อท าตกลงใจท่ีจะใชง้าน ซีพีย ูตวัไหนแลว้ ต่อไปเราก็มาท าการเลือกซ้ือ เมนบอร์ด ท่ีจะมา
ใช้งานร่วม กบั ตวัซีพียู เมนบอร์ดท่ีวางขายกนัหลายรุ่นหลายยี่ห้อก็อาจจะท าให้ผูซ้ื้อตาลายไปเลยก็ได ้
เพราะไม่รู้จะเลือกใชเ้มนบอร์ดรุ่นไหนตวัไหนดี ส าหรับเมนบอร์ด ท่ีมีวางขายอยู ่ใน บา้นเราก็จะมีรายช่ือ
ดงัต่อไปน้ี ABIT, Albatron, ASROCK, ASUS, DFI, ECS, Gigabyte, Intel, Iwill, LEMEL, MSI, 
SHUTTLE, MATSONICและ P&A ซ่ึงบางยีห่อ้ก็จะท าเมนบอร์ดออกมารองรับกบัซีพียจูากทั้งค่ายเลยก็มี 
 

เมนบอร์ด (MAINBOARD) 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
ฮาร์ดดิสก์ (HARDDISK) 
  เป็นตวัเก็บขอ้มูลต่างๆ ท่ีใชง้านในระบบของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ เป็นแหล่งเก็บขอ้มูลหลกัของ
เคร่ืองคอมพิวเตอร์ ซ่ึงถา้มีความจุสูงๆ ก็สามารถท่ีจะเก็บขอ้มูลไดใ้นปริมาณไดม้ากๆ จะวา่ไปแลว้
ฮาร์ดดิสกท่ี์ออกมาวางขายนั้นก็มีมากมายหลายยีห่อ้ ซ่ึงแต่ละยีห่อ้ก็จะมีคุณภาพท่ีไม่ค่อยจะแตกต่างกนัมาก
นกั รสนิยมการเลือกใชฮ้าร์ดดิสกข์องคนไทยอยา่งเราๆ ก็คงจะดูท่ียีห่อ้ กบัการรับประกนัหลงัการขายกนั
มากกวา่ 
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เร่ือง ส่วนประกอบของ เดสก์ทอป (Desktop) 
 
 
 
 

ตวัอยา่งฮาร์ดดิสก ์
 

ไอคอน (ICON)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ไอคอน 

ตวัช้ีเมาส์ 

เดสกท์อป 

ทาสกบ์าร์ ปุ่ม Start 
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 ไอคอน คือ สัญลกัษณ์หรือรูปภาพท่ีใชแ้ทนโปรแกรม ท าใหส้ามารถจดจ าไดง่้าย การใชง้าน
ไอคอนก็เพยีงแต่ใชเ้มาส์ดบัเบิลคลิกท่ีไอคอนเพื่อเรียกโปรแกรมท่ีตอ้งการใชง้านไดอ้ยา่งสะดวกและ
รวดเร็ว โดยทัว่ไปไอคอนท่ีแสดงบนเดสกท์อปจะมีดงัต่อไปน้ี 

- My Documents เป็นไอคอนส าหรับเปิดโฟลเดอร์ My Documents เคร่ือง  
  เปรียบเสมือนท่ีเก็บเอกสารต่าง ๆ 

- My Computer เป็นไอคอนท่ีเก็บทรัพยากรต่าง ๆ ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์เรา 
  เช่น ฮาร์ดดิสก ์ฟลอปปีดิสก์ไดร์ฟ ซีดีรอมไดร์ฟ เคร่ืองพิมพ ์และอ่ืน ๆ 

- My Network Places เป็นไอคอนท่ีจดัการเก่ียวกบัการเช่ือมต่อไปยงั 
  เคร่ืองคอมพิวเตอร์อ่ืน ๆ หรือเรียกกวา่เครือข่าย 

- Recycle Bin เป็นถงัขยะท่ีเก็บไฟลท่ี์ตอ้งการลบก่อนการลบจริง ๆ สามารถ 
  เรียกกบัคืนได ้

- Internet Explorer ใชเ้รียกโปรแกรม Internet Explorer เพื่อใชใ้นการเล่น 
            อินเตอร์เน็ต 
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ตัวอย่างโปรแกรมคอมพวิเตอร์ ส าหรับนักเรียนระดับประถมศึกษาปีที ่2 
เร่ือง การเร่ิมต้นใช้งาน และการปิดโปรแกรมวนิโดวส์ 
 การเปิดใช้งานโปรแกรมวนิโดวส์ 
 การเปิดใชง้านโปรแกรมวินโดวส์นั้น เน่ืองจากโปรแกรมวินโดวส์เป็นโปรแกรมท่ีจะเขา้สู่
ระบบอตัโนมติัเม่ือเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ใชง้าน ดงันั้นเราจึงควรตรวจสอบใหดี้วา่เคร่ืองคอมพิวเตอร์
พร้อมใชง้านหรือไม่ ซ่ึงเม่ือเราเปิดเคร่ืองแลว้ให้รอจนกวา่จะปรากฎภาพท่ีแสดงตวัอยา่งน้ี ซ่ึงแต่ละเคร่ือง
อาจจะไม่เหมือนกัน ขึน้อยู่กับการติดตั้งโปรแกรมอ่ืน ๆ และการปรับแตงเดสก์ทอปของแต่ละคน แต่ให้
สังเกตวา่ลกัษณะภาพน้ีคือพร้อมท่ีจะใชง้าน  
 
 
 
 
 
 
 

 
เรามาดูส่วนประกอบเมื่อเร่ิมต้นใช้งาน 

 
ปุ่ม Start 
  

ปุ่ม Start เป็นปุ่มท่ีอยูบ่นทาสก์บาร์ตรงมุมดา้นล่างซ้ายของหนา้จอ เม่ือน าเมาส์มาคา้งไวเ้ฉย ๆ จะ
ปรากฎขอ้ความวา่ “ Click here to begin” ซ่ึงเป็นการแนะน าให้กดท่ีปุ่มน้ีเพื่อ  เร่ิมตน้ใชง้าน เม่ือเรา คลิก
เมาส์ท่ีปุ่มน้ีจะปรากฎค าสั่งต่าง ๆ ท่ีซ่อนอยูภ่ายในดงัน้ี 
     Programs ใชเ้ปิดเมนูของโปรแกรมต่าง ๆ 
     Documents ใชเ้ปิดเอกสารท่ีเคยเปิดท างานมาแลว้ 
     Settings ใชป้รังแต่งวนิโดวส์ใหเ้หมาะสมกบั 
     Search ใชส้ าหรับคน้หาไฟลข์อ้มูลและโฟลเดอร์ 
     Help ใชส้ าหรับแสดงขอ้มูลค าอธิบายการใชง้าน 
     Run  ใชส้ าหรับเปิดโปรแกรมท่ีไม่มีรายช่ือใน Start 
     Shut Down ใชปิ้ดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
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การปิดใช้งานโปรแกรมวนิโดวส์ 
 เม่ือเราตอ้งการเลิกใช้งานทุกคร้ังจะตอ้งปิดหน้าต่างโปรแกรมต่าง ๆ ทั้งหมดก่อนแลว้คลิกท่ี
ปุ่ม Start เลือกค าสั่ง Shut Down เพื่อเลือกการท างาน หลงัจากเลือกค าสั่งแลว้ให้ตรวจสอบค าสั่งอีกคร้ังวา่
อยูใ่นต าแหน่งของ Shut Down หรือไม่ ถา้อยูใ่นต าแหน่งแลว้ให้กดปุ่ม OK และรอจนกวา่เคร่ืองจะปิดการ
ท างานอตัโนมติั 
 

เร่ือง  การจัดการหน้าต่างโปรแกรมในลักษณะต่าง ๆ 
ส่วนประกอบของหน้าต่าง 

 
Title Bar          Control Menu 
 
Menu Bar            Toolbars 
 
 
           Scroll Bar 
 
 
 
 
 
Status Bar 
 
Title Bar  คือ แถบแสดงช่ือของโปรแกรมท่ีก าลงัเปิดใชง้านอยูใ่นขณะนั้น ตวัอยา่งน้ีคือ  
  My Computer 
Menu Bar คือ แถบท่ีเก็บค าสั่งหลกัของการท างานในโปรแกรมวนิโดวส์  
Toolbars คือ แถบเคร่ืองมือต่าง ๆ ส าหรับการใชง้านโปรแกรมวินโดวส์ โดยจะแสดง 
เป็นไอคอนเล็ก ๆ เพื่อใหใ้ชค้  าสั่งไดส้ะดวกยิง่ข้ึนไม่ตอ้งคลิกท่ี Menu Bar 
Control Menu คือ ปุ่มท่ีใชค้วบคุมต าแหน่งและขนาดของหนา้ต่าง โดยมีปุ่มต่าง ๆ ดงัน้ี 
             Minimize ใชส้ าหรับยอ่ขนาดของโปรแกรมใหเ้ป็นแถบเล็ก ๆ บน 
ทาสกบ์าร์ เพื่อหยดุท าการท างานชัว่คราว          
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     Maximize ใชส้ าหรับขยายขนาดของหนา้ต่างใหมี้ขนาดใหญ่สุดเตม็จอภาพและจะ
เปล่ียนเป็นปุ่ม          
     เรียกวา่ปุ่ม Restore ท าหนา้ท่ีปรับขนาดใหคื้นสู่ขนาดปกติก่อนขยาย 
    ปุ่ม Close           ใชส้ าหรับปิดหนา้ต่างโปรแกรมท่ีก าลงัเปิดใชง้านอยู ่
  
การปรับขนาดของหน้าต่างด้วยเมาส์ 
 นอกจากการใชปุ่้มควบคุมหนา้ต่างทั้ง 4 ปุ่มท่ีไดก้ล่าวไปแลว้นั้น เรายงัสามารถปรับขนาดของ
หนา้ต่างให้เป็นไปตามความตอ้งการไดด้ว้ยการใชเ้มาส์ ซ่ึงมีวธีิการดงัน้ีคือ ใหน้ าเมาส์พอยเตอร์            (รูป
เมาส์ท่ีแสดงอยูบ่นหนา้จอ)ไปยงัเส้นขอบของหนา้ต่าง จากนั้นเมาส์พอยเตอร์จะเปล่ียนเป็นลูกศรสองหวั        
จากนั้นใหค้ลิกคา้งไวแ้ลว้ลาก     เพื่อเปล่ียนขนาดของหนา้ต่าง โดยการท าทีละดา้น ถา้ตอ้งการท า 2 ดา้น
พร้อมกนั ใหล้ากตรงมุมใดมุมหน่ึงเพื่อเปล่ียนขนาดดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเคลือ่นย้ายหน้าต่างด้วยเมาส์ 
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 เม่ือตอ้งการยา้ยใหน้ าเมาส์พอยเตอร์ไปยงัแถบสีของ Title Bar คลิกไวแ้ลว้ลากไปยงัต าแหน่งท่ี
ตอ้งการแลว้ปล่อยเมาส์ ระวังการลากอาจท าให้หน้าต่างออกไปนอกพืน้ที่การท างานเพราะการแก้ไขท าได้
ยาก 
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ความรู้เกีย่วกบัคอมพวิเตอร์ส าหรับนักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปีที ่3 
ตัวอย่างก าหนดการสอน 
หน่วยที ่1 เร่ือง  เร่ิมต้นใช้งานโปรแกรมไมโครซอฟต์เวิร์ด  จ านวน 8 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง การเรียกใชง้านโปรแกรม Word 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง ส่วนประกอบของหนา้จอในโปแกรม Word 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง เตรียมความพร้อมก่อนการใชง้าน 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การใชเ้มนูและแถบเคร่ืองมือ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง การเลิกใชง้านและออกจากโปรแกรม Word 
หน่วยที ่2 เร่ือง การสร้างเอกสารด้วย Word จ านวน 12 ช่ัวโมง 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง การสร้างเอกสาร 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การเล่ือนต าแหน่งไปท่ีส่วนต่าง ๆ ของเอกสาร 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง การป้อนขอ้ความ/การพิมพแ์ทรก/การพิมพท์บั 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การคดัลอกและการยา้ยขอ้ความ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง การยกเลิกค าสั่งและการใชค้  าสั่งท่ียกเลิก 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 6 เร่ือง การบนัทึกเอกสารลงส่ือบนัทึกขอ้มูล 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 7 เร่ือง การเปิดแฟ้มเอกสาร 
 หน่วยที ่3 เร่ือง การตกแต่งเอกสาร  จ านวน 12 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง การเปล่ียนรูปแบบตวัอกัษรและปรับขนาด 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การใชเ้คร่ืองมือวาดภาพตกแต่งเอกสาร 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง การใชข้อ้ความศิลป์ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การแทรกรูปภาพ 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง กรอบและลาย 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 6 เร่ือง การแทรกสัญลกัษณ์พิเศษ 

หน่วยที ่4 เร่ือง ตารางและการส่ังพมิพ์ออกทางเคร่ืองพมิพ์  จ านวน 5 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง  การสร้างตาราง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง  การจดัการแถว และคอลมัน์ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง  การตกแต่งตาราง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง  การพิมพเ์อกสารออกทางเคร่ืองพิมพ ์
หน่วยที ่5 เร่ือง การประยุกต์เพือ่ใช้ในงานอาชีพ  จ านวน 3 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง  การออกแบบใบปลิวโฆษณา 
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ตัวอย่างโปรแกรมคอมพวิเตอร์ ส าหรับนักเรียนระดับประถมศึกษาปีที ่3 
โปรแกรม Thaitype 
โดยท าตามขั้นตอนดงัน้ี 
  -  เปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ให้อยูใ่นสภาพพร้อมใชง้าน 
  - ใหน้กัเรียนดบัเบิ้ลคลิกท่ี Thaitype บนหนา้จอ 
 
 
 
 
 
   
 
- เม่ือเขา้สู่โปรแกรมจะปรากฎหนา้จอดงัน้ี 
 
  
 
 
 
 
 
 
   
 
 
การเรียกใช้งานโปรแกรม Microsoft Word 
 ก่อนเร่ิมตน้ใชง้านโปรแกรม Microsoft Word เพื่อสร้างเอกสารรายงานต่าง ๆ เราจ าเป็นตอ้งรู้
วธีิการเรียกใชง้าน ท่ีถูกตอ้ง เพื่อใหใ้ชโ้ปรแกรมไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
ขั้นตอนการเรียกใช้โปรแกรม 
 หลกัจากท่ีเราเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ข้ึนมาแลว้ การเรียกใชง้านโปรแกรม Word  
 มีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 
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 1. คลิกท่ีปุ่ม          ท่ีอยูบ่นทาสกบ์าร์ (Taskbar) 
  2. เล่ือนตวัช้ีเมาส์ไปท่ีค าวา่ Programs แลว้คลิกเลือกค าสั่ง  Microsoft Word 
 ส่วนประกอบหน้าจอของโปรแกรม Microsoft Word 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. แถบแสดงช่ือเร่ือง (Title Bar) แสดงช่ือของโปรแกรมและช่ือเอกสารท่ีก าลงัใชง้านอยู ่
2. แถบเมนู (Menu Bar) แสดงรายการค าสั่งหลกัท่ีอยูใ่นรูปแบบของเมนู คลิกเม่ือตอ้งการใช ้
3. แถบเคร่ืองมือ (Toolbars) เก็บค าสั่งท่ีใชบ้่อย ๆ ในรูปของปุ่มเพื่อใหใ้ชง้านไดง่้าย 
4. ไมบ้รรทดั (Ruler) แสดงความกวา้งยาวของกระดาษ ตั้งแทบ็ ยอ่หนา้ ตั้งค่ากระดาษ 
5. เมนูควบคุม (Control Menu) ใชส้ าหรับควบคุมขนาดของหนา้ต่างโปรแกรมและเอกสาร 
6. ปุ่มมุมมอง (View Button) ในส าหรับมองเอกสารในรูปแบบต่าง ๆ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  
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7. แถบแสดงสถานะ (Status Bar) แสดงสถานะการท างาน เช่น จ านวนหนา้ จ านวนคอลมัน์ 
8. แถบเล่ือน (Scroll Bar) ใชส้ าหรับเล่ือนดูหนา้เอกสารท่ีไม่สามารถแสดงไดใ้นหนา้เดียว 
    ซ่ึงสามารถเล่ือนไดท้ั้งบน ล่าง ซา้ย ขวา 
9. พื้นท่ีส าหรับการพิมพ ์(Text Area) เป็นส่วนท่ีใชใ้นการพิมพแ์ละแสดงขอ้ความ 
10. ต าแหน่งการพิมพ ์(Insertion Point) แสดงต าแหน่งเร่ิมตน้ในการพิมพข์อ้ความ 
 
 

เร่ือง การใช้เมนูและแถบเคร่ืองมือ 
 

แถบเมนู (Menu Bar) 
 แถบเมนูเป็นท่ีเก็บค าสั่งทั้งหมดของโปรแกรม การเรียกใชง้านแถบเมนูท าไดโ้ดยการเล่ือน
เมาส์มาวา่งท่ีช่ือเมนูท่ีตอ้งการเปิด แลว้เล่ือนเมาส์ไปตามรายการค าสั่ง เม่ือตอ้งการใช ้  ค  าสั่งใด ๆ ก็ใหค้ลิก
เมาส์ท่ีค  าสั่งนั้น โปรแกรมก็จะท าการเรียกใชง้านค าสั่งนั้น ๆ ถา้ค าสั่งนั้นมีเมนูยอ่ย ๆ โปรแกรมก็จะแสดง
รายการค าสั่งยอ่ย ๆ ออกมาใหเ้ลือกต่อไป 
 โปรแกรมเวิร์ดทุกรุ่น จะมีแถบเมนูคลา้ย ๆ กนัคือ แฟ้ม, แกไ้ข, มุมมอง, แทรก,       รูปแบบ, 
เคร่ืองมือ, ตาราง, หนา้ตาง, วธีิใช ้แต่ละเมนูมีค าสั่งการใชง้านแตกต่างกนัออกไป 
 
แถบเคร่ืองมือ (Toolbars) 
 แถบเคร่ืองมือ เป็นสัญลกัษณ์ (Icon) ท่ีใชแ้ทนค าสั่งต่าง ๆ แถบเคร่ืองมือท่ีโปรแกรมได้
จดัเตรียมไวใ้หน้ั้นมีอยูม่ากมายหลายชุดดว้ยกนั แต่แถบเคร่ืองมือเหล่าน้ีจะไม่ไดถู้กแสดงใหเ้ห็นทั้งหมดใน
โปรแกรมเวิร์ด จะแสดงเพียง 2 ชุด ท่ีใชง้านประจ า คือ มาตรฐาน และ     จดัรูปแบบ ซ่ึงมีรายการค าสั่งต่าง 
ๆ ดงัต่อไปน้ี 
 
 
แถบเคร่ืองมือ มาตรฐาน 
 
 
 
 
 1     2    3     4   5   6     7   8     9  10  11         12    13    14  15   16  17  18  19 20  21  22   23     24   
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 ล าดับที ่ ช่ือภาษาองักฤษ ช่ือภาษาไทย หน้าที่ 
1  New  สร้าง  สร้างเอกสารใหม่ 
2 Open  เปิด  เปิดเอกสารเดิมท่ีเคยมีการบนัทึกไว ้
3 Save  บนัทึก  บนัทึกเอกสารลงดิสก์ 
4 Print  พิมพ ์  พิมพเ์อกสารออกทางเคร่ืองพิมพแ์บบด่วน 
5 Print Preview ตวัอยา่งก่อนพิมพ ์ แสดงตวัอยา่งเอกสารก่อนการพิมพจ์ริง 
6 Spelling&Gamma สะกดและไวยากรณ์ ตรวจสอบการสะกดค าและไวยากรณ์ 
7 Toggle E/T สลบัตวัอกัษร สลบัตวัอกัษรระหวา่งภาษาองักฤษ/ไทย 
8 Thai Dictionary พจนานุกรม เปิดพจนานุกรมในเคร่ือง 
9 Cut  ตดั   ลบขอ้ความท่ีเลือก 
10 Copy  คดัลอก  คดัลอกขอ้ความท่ีเลือกเก็บในคลิปบอร์ด 
11 Paste  วาง  วางขอ้ความท่ีเก็บในคลิปบอร์ด 
12 Undo  เลิกท า  ยกเลิกค าสั่งรายการท่ีผา่นมา 
13 Redo  ท าซ ้ า  ท าค าสั่งท่ีถูกยกเลิกอีกคร้ัง 
14 Hyperlink แทรกการเช่ือมโยง สร้างต าแหน่งท่ีตอ้งการเช่ือมโยงไปยงัเอกสาร 
       อ่ืน 
15 Web Toolbar แถบเคร่ืองมือ Web แสดง/ซ่อน แถบเคร่ืองมือ Web 
16 Tables and Borders ตารางและเส้นขอบ แสดง/ซ่อน แถบเคร่ืองมือตาราง 
17 Insert Table แทรกตาราง สร้างตาราง 
18 Insert Excel แทรกงาน Excel แทรกตารางขอ้มูลจากโปรแกรม Excel 
19 Columns  สดมภ ์  จดัขอ้ความแบบหลายคอลมัน์ 
20 Drawing  รูปวาด  แสดง/ซ่อน เคร่ืองมือในการวาดภาพ 
21 Document Map แมปเอกสาร แสดง/ซ่อน แผนท่ีเอกสาร 
22 Show/Hide ซ่อน/แสดง  แสดง/ซ่อนสัญลกัษณ์พิเศษ 
23 Zoom  ยอ่/ขยาย  การยอ่และการขยายขนาดเอกสารในการมอง 
24 Office Assistant ผูช่้วย Office แสดง/ซ่อนตวัการ์ตูนผูช่้วย 
 
 
 
              1                        2              3         4    5   6     7    8   9     10  11  12 13   14   15  16   17  18 
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ล าดับที ่ ช่ือภาษาองักฤษ ช่ือภาษาไทย หน้าที่ 
1 Style  ลกัษณะ  แสดงหรือเปล่ียนรูปแบบของขอ้ความ 
2 Font  แบบอกัษร  เปล่ียนแบบของตวัอกัษร 
3 Font Size ขนาดอกัษร เปล่ียนขนาดของตวัอกัษร 
4 Bold  ตวัหนา  ก าหนดใหต้วัอกัษรเป็นตวัหนา 
5 Italic  ตวัเอียง  ก าหนดใหต้วัอกัษรเป็นตวัเอียง 
6 Underline ขีดเส้นใต ้  ก าหนดใหต้วัอกัษรมีขีดเส้นใต ้
7 Align Left จดัชิดซา้ย  จดัขอ้ความชิดซา้ย 
8 Center  ก่ึงกลาง  จดัขอ้ความใหอ้ยูก่ึ่งกลาง 
9 Align Right จดัชิดขวา  จดัขอ้ความชิดขวา 
10 Justify  ชิดขอบ  จดัขอ้ความใหชิ้ดขอบซา้ยและขวาใหเ้ท่า ๆ กนั 
11 Thai Justify  จดัค าแบบไทย จดัขอ้ความใหชิ้ดขอบซา้ยและขวาโดยมีการ 
       เพิ่มระยะห่างของตวัอกัษร 
12 Numbering ล าดบัเลข  เติมเลขล าดบัในขอ้ความ 
13 Bullets  สัญลกัษณ์หวัขอ้ เติมจุดหรือสัญลกัษณ์หนา้ขอ้ความ 
14 Decrease Indent ลดการเยื้อง  เล่ือนยอ่หนา้ไปทางซา้ย 1 ชั้น 
15 Increase Indent เพิ่มการเยื้อง เล่ือนยอ่หนา้ไปทางขวา 1 ชั้น 
16 Outside Border ภายนอกขอบ เพิ่มหรือลบขอบใหก้บัขอ้ความ หรือตาราง 
17 Highlight เนน้  เติมแถบสีเพื่อเนน้ขอ้ความ 
18 Font Color สีแบบอกัษร ก าหนดสีใหก้บัตวัอกัษรท่ีพิมพ ์
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ความรู้เกีย่วกบัคอมพวิเตอร์ส าหรับนักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปีที ่4 
ตัวอย่างก าหนดการสอน 
หน่วยที ่1 เร่ือง  มารู้จักกบัโปรแกรมน าเสนอผลงานกันเถอะ  จ านวน 6 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง ลกัษณะของผลงานท่ีตอ้งการน าเสนอ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การเรียกใชโ้ปรแกรม Power Point 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง การใชเ้มนูและแถบเคร่ืองมือ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การปิดแฟ้มและออกจากโปรแกรม 
หน่วยที ่2 เร่ือง การจัดการสไลด์ จ านวน 12 ช่ัวโมง 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง การสร้างสไลดแ์บบต่าง ๆ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การเล่ือนไปยงัส่วนต่าง ๆ ของงานน าเสนอ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง การตกแต่งขอ้ความ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การลบหรือเติมบุลเล็ต 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง คดัลอกรูปแบบของขอ้ความ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 6 เร่ือง การใชเ้ทก็ซ์บอ็กซ์ 
หน่วยที ่3 เร่ือง การตกแต่งสไลด์  จ านวน 8  ช่ัวโมง 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง การก าหนดพื้นหลงั 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การใชเ้คร่ืองมือวาดภาพ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง การใชข้อ้ความศิลป์ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การแทรกรูปภาพ 
หน่วยที ่4 เร่ือง เทคนิคการน าเสนอ จ านวน 6 ช่ัวโมง 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง การก าหนดลกัษณะการเปล่ียนภาพ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การก าหนดลกัษณะการแสดงของวตัถุ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง การใส่เสียงใหก้บัแผน่สไลดแ์ละวตัถุ 
หน่วยที ่5 เร่ือง การน าเสนอข้อมูลกราฟแบบง่าย จ านวน 4 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง  การสร้างกราฟ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง  ส่วนประกอบของกราฟ 
หน่วยที ่6 เร่ือง การประยุกต์เพือ่ใช้ในงานอาชีพ  จ านวน 4 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง  การประยกุตเ์พื่อใชง้าน 
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ตัวอย่างโปรแกรมคอมพวิเตอร์ ส าหรับนักเรียนระดับประถมศึกษาปีที ่4 
เร่ือง การเรียกใช้งานโปรแกรม Microsoft Power Point 
 ก่อนเร่ิมตน้ใชง้านโปรแกรม Microsoft Power Point เพื่อสร้างการน าเสนองานต่าง ๆ เรา
จ าเป็นตอ้งรู้วธีิการเรียกใชง้าน ท่ีถูกตอ้ง เพื่อใหใ้ชโ้ปรแกรมไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
 
ขั้นตอนการเรียกใช้โปรแกรม 
 หลกัจากท่ีเราเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ข้ึนมาแลว้ การเรียกใชง้านโปรแกรม  
 มีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 
 1. คลิกท่ีปุ่ม   ท่ีอยูบ่นทาสกบ์าร์ (Taskbar) 
  2. เล่ือนตวัช้ีเมาส์ไปท่ีค าวา่ Programs แลว้คลิกเลือกค าสั่ง   

Microsoft Power Point 
 

การใช้เมนูและแถบเคร่ืองมือ 
แถบเมนู (Menu Bar) 
 แถบเมนูเป็นท่ีเก็บค าสั่งทั้งหมดของโปรแกรม การเรียกใชง้านแถบเมนูท าไดโ้ดยการเล่ือน
เมาส์มาวา่งท่ีช่ือเมนูท่ีตอ้งการเปิด แลว้เล่ือนเมาส์ไปตามรายการค าสั่ง เม่ือตอ้งการใช ้  ค  าสั่งใด ๆ ก็ใหค้ลิก
เมาส์ท่ีค  าสั่งนั้น โปรแกรมก็จะท าการเรียกใชง้านค าสั่งนั้นๆ ถา้ค าสั่งนั้นมีเมนูยอ่ยๆ โปรแกรมก็จะแสดง
รายการค าสั่งยอ่ย ๆ ออกมาใหเ้ลือกต่อไป 
 โปรแกรมเวิร์ดทุกรุ่น จะมีแถบเมนูคลา้ยๆ กนัคือ แฟ้ม, แกไ้ข, มุมมอง, แทรก, รูปแบบ, 
เคร่ืองมือ, แสดงภาพน่ิง, หนา้ตาง, วธีิใช ้แต่ละเมนูมีค าสั่งการใชง้านแตกต่างกนัออกไป 
แถบเคร่ืองมือ (Toolbars) 
 แถบเคร่ืองมือ เป็นสัญลกัษณ์ (Icon) ท่ีใชแ้ทนค าสั่งต่าง ๆ แถบเคร่ืองมือท่ีโปรแกรมได้
จดัเตรียมไวใ้หน้ั้นมีอยูม่ากมายหลายชุดดว้ยกนั แต่แถบเคร่ืองมือเหล่าน้ีจะไม่ไดถู้กแสดงใหเ้ห็นทั้งหมดใน
โปรแกรมเวิร์ด จะแสดงเพียง 2 ชุด ท่ีใชง้านประจ า คือ มาตรฐาน และ     จดัรูปแบบ ซ่ึงมีรายการค าสั่งต่าง 
ๆ ดงัต่อไปน้ี 
 
 
 
 
 



326  คอมพิวเตอร์ในการสอนระดับประถมศึกษา 

แถบเคร่ืองมือ มาตรฐาน 
 
 
 
   1     2    3     4   5   6     7   8     9  10  11         12        13 14  15   16  17  18  19 20  21  22   23         
    
ล าดับที ่ ช่ือภาษาองักฤษ ช่ือภาษาไทย หน้าที่ 
1  New  สร้าง  สร้างเอกสารใหม่ 
2 Open  เปิด  เปิดเอกสารเดิมท่ีเคยมีการบนัทึกไว ้
3 Save  บนัทึก  บนัทึกเอกสารลงดิสก์ 
4 Print  พิมพ ์  พิมพเ์อกสารออกทางเคร่ืองพิมพแ์บบด่วน 
5 Spelling&Gamma สะกดและไวยากรณ์ ตรวจสอบการสะกดค าและไวยากรณ์ 
6 Toggle E/T สลบัตวัอกัษร สลบัตวัอกัษรระหวา่งภาษาองักฤษ/ไทย 
7 Thai Dictionary พจนานุกรม เปิดพจนานุกรมในเคร่ือง 
8 Cut  ตดั   ลบขอ้ความท่ีเลือก 
9 Copy  คดัลอก  คดัลอกขอ้ความท่ีเลือกเก็บในคลิปบอร์ด 
10 Paste  วาง  วางขอ้ความท่ีเก็บในคลิปบอร์ด 
11 Undo  เลิกท า  ยกเลิกค าสั่งรายการท่ีผา่นมา 
12 Redo  ท าซ ้ า  ท าค าสั่งท่ีถูกยกเลิกอีกคร้ัง 
13 Hyperlink แทรกการเช่ือมโยง สร้างต าแหน่งท่ีตอ้งการเช่ือมโยงไปยงัเอกสารอ่ืน 
14 Web Toolbar แถบเคร่ืองมือ Web แสดง/ซ่อน แถบเคร่ืองมือ Web 
15 Insert Word แทรกงาน Word ขอใชต้ารางแบบ Word 
16 Insert Excel แทรกงาน Excel ขอใชต้ารางแบบ Excel 
17 Insert Chart แทรกแผนภูมิ ขอใชต้ารางและขอ้มูลจากโปรแกรม Chart 
18 Insert Clip Art แทรกภาพตดัปะ ใส่ภาพส าเร็จรูปจาก Clip Art Gallery 
19 New Slide สร้างภาพน่ิง เพิ่มแผน่สไลดแ์บบ Auto Layout 
20 Slide Layout เคา้โครงภาพน่ิง เปล่ียนแบบการจดัวางแบบใหม่ 
21 Apply Design ใชก้ารออกแบบ เลือกเทมเพลตเพื่อใชใ้นการตกแต่งสไลด์ 
22  Black and White View มุมมองขาวด า เปล่ียนสีต่าง ๆ ในการน าเสนอใหเ้ป็นสีขาด-ด า 
23 Zoom  ยอ่/ขยาย  การยอ่และการขยายขนาดเอกสารในการมอง 
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       1               2          3   4    5    6   7   8   9  10   11   12  13  14 15  16  17 18 
ล าดับที ่ ช่ือภาษาองักฤษ ช่ือภาษาไทย หน้าที่ 
1 Font  แบบอกัษร  เปล่ียนแบบของตวัอกัษร 
2 Font Size ขนาดอกัษร เปล่ียนขนาดของตวัอกัษร 
3 Bold  ตวัหนา  ก าหนดใหต้วัอกัษรเป็นตวัหนา 
4 Italic  ตวัเอียง  ก าหนดใหต้วัอกัษรเป็นตวัเอียง 
5 Underline ขีดเส้นใต ้  ก าหนดใหต้วัอกัษรมีขีดเส้นใต ้
6 Shadow  เงา   ก าหนดใหต้วัอกัษรมีเงาหรือยกเลิกเงา 
7 Align Left จดัชิดซา้ย  จดัขอ้ความชิดซา้ย 
8 Center  ก่ึงกลาง  จดัขอ้ความใหอ้ยูก่ึ่งกลาง 
9 Align Right จดัชิดขวา  จดัขอ้ความชิดขวา 
10 Thai Justify  จดัค าแบบไทย จดัขอ้ความใหชิ้ดขอบซา้ยและขวาโดยมีการ    
       เพิ่มระยะห่างของตวัอกัษร 
11 Bullets  สัญลกัษณ์หวัขอ้ เติมจุดหรือสัญลกัษณ์หนา้ขอ้ความ 
12 Increase Paragraph    เพิ่มระยะยอ่หนา้ เพิ่มช่องวา่งระหวา่งยอ่หนา้ใหม้ากข้ึน 
 Spacing 
13 Decrease Paragraph   ลดการเวน้บรรทดั ลดช่องวา่งระหวา่งยอ่หนา้ใหน้อ้ยลง 
 Spacing              ของยอ่หนา้ 
14 Increase Font Size เพิ่มขนาดอกัษร เพิ่มขนาดตวัอกัษรให้โตข้ึน 
15 Decrease Font Size ลดขนาดอกัษร ลดขนาดตวัอกัษรให้เล็กลง 
16 Promote   เล่ือนขั้น เล่ือนล าดบัขอ้ความท่ีเลือกไวใ้หสู้งข้ึนไป 
       อีกล าดบัหน่ึงโดยจะใชมุ้มมอง Outline 
17 Demote   ลดขั้น  เล่ือนล าดบัขอ้ความท่ีเลือกไวใ้หต้  ่าลงมา 
       อีกล าดบัหน่ึงโดยจะใชมุ้มมอง Outline 
18 Animation Effects ลกัษณะพิเศษ ก าหนดรูปแบบการเคล่ือนไหวของส่ิงต่าง ๆ 
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ความรู้เกีย่วกบัคอมพวิเตอร์ส าหรับนักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปีที ่5 
ตัวอย่างก าหนดการสอน 
หน่วยที ่1 เร่ือง  มารู้จักกบัโปรแกรมตารางงานกันเถอะ  จ านวน 7 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง งานท่ีจ าเป็นตอ้งใชโ้ปรแกรมค านวณ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การเรียกใชโ้ปรแกรม Excel 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง ส่วนประกอบหนา้ต่างโปรแกรม Excel 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การใชเ้มนูและแถบเคร่ืองมือ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง เวิร์กบุก๊และเวร์ิกชีต 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 6 เร่ือง การปิดแฟ้มและออกจากโปรแกรม 
หน่วยที ่2 เร่ือง การท างานกับเวร์ิกชีต จ านวน 12 ช่ัวโมง 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง ประเภทของขอ้มูลในโปรแกรม Excel 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การป้อน การลบ และการแกไ้ข 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง ค าสั่งยกเลิกและท าซ ้ า 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การเล่ือนเวิร์กชีต 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง การยา้ยและคดัลอก 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 6 เร่ือง การจดัการแถว คอลมัน์ และเซลล ์
หน่วยที ่3 เร่ือง การจัดรูปแบบข้อมูล จ านวน 12  ช่ัวโมง 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง การจดัรูปแบบของขอ้มูลบนเวิร์กชีต 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การก าหนดรูปแบบตวัอกัษร 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง การวางต าแหน่งขอ้มูล 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การจดัรูปแบบโดยใช ้AutoFormat 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง การก าหนดเส้นขอบใหก้บัเซลลแ์ละกลุ่มเซลล ์
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 6 เร่ือง การตกแต่งเวร์ิกชีต 
หน่วยที ่4 เร่ือง สูตรและฟังก์ช่ัน จ านวน 7 ช่ัวโมง 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง สูตร 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การใชสู้ตรค านวณเบ้ืองตน้ 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง การใชฟั้งกช์ัน่ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การใชง้าน AutoSum 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง การสั่งพิมพอ์อกทางเคร่ืองพิมพ ์
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ตัวอย่างโปรแกรมคอมพวิเตอร์ ส าหรับนักเรียนระดับประถมศึกษาปีที ่5 
เร่ือง การเรียกใช้งานโปรแกรม Microsoft Excel 
 ก่อนเร่ิมตน้ใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel เพื่อสร้างการน าเสนองานต่าง ๆ เราจ าเป็นตอ้งรู้
วธีิการเรียกใชง้าน ท่ีถูกตอ้ง เพื่อใหใ้ชโ้ปรแกรมไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
 
ขั้นตอนการเรียกใช้โปรแกรม 
 หลกัจากท่ีเราเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ข้ึนมาแลว้ การเรียกใชง้านโปรแกรม  
 มีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 
 1. คลิกท่ีปุ่ม   ท่ีอยูบ่นทาสกบ์าร์ (Taskbar) 
  2. เล่ือนตวัช้ีเมาส์ไปท่ีค าวา่ Programs  

3. คลิกเลือกค าสั่ง   Microsoft Excel 
     ดงัรูปต่อไปน้ี  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
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เร่ือง ส่วนประกอบหน้าจอของโปรแกรม Microsoft Excel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
1. แถบแสดงช่ือเร่ือง (Title Bar) แสดงช่ือของโปรแกรมและช่ือแฟ้มท่ีก าลงัใชง้านอยู ่
2. เมนูควบคุม (Control Menu) ใชส้ าหรับควบคุมขนาดของหนา้ต่างโปรแกรม 
3. แถบเมนู (Menu Bar) แสดงรายการค าสั่งหลกัท่ีอยูใ่นรูปแบบของเมนู คลิกเม่ือตอ้งการใช ้
4. แถบเคร่ืองมือ (Toolbars) เก็บค าสั่งท่ีใชบ้่อย ๆ ในรูปของปุ่มเพื่อใหใ้ชง้านไดง่้าย 
5. Formula Bar ใชส้ าหรับป้อนและแสดงช่ือเซลล ์ขอ้มูล สูตร และฟังกช์ัน่ ในส่วนท่ีเลือก 
6. Column Name ใชแ้สดงช่ือของคอลมัน์ในเวิร์กชีต ใน 1 เวร์ิกชีต มีทั้งหมด 256 คอลมัน์ 
7. Row Number ใชแ้สดงหมายเลขของแถวในเวิร์กชีต 1 เวร์ิกชีต มี 65,536 แถว 
8. แถบเล่ือน (Scroll Bar) ใชส้ าหรับเล่ือนดูหนา้เอกสารท่ีไม่สามารถแสดงไดใ้นหนา้เดียว 
    ซ่ึงสามารถเล่ือนไดท้ั้งบน ล่าง ซา้ย ขวา 
9. Status Bar แสดงสถานะการท างานของโปรแกรม Excel 
10. Sheet Tab หรือป้ายช่ือ เป็นส่วนท่ีใชบ้อกช่ือของเวิร์กชีตต่าง ๆ ท่ีอยูใ่นเวิร์กบุก๊ 

 
  

 

 

 

 

 

 

 
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เร่ือง เวิร์กบุ๊กและเวิร์กชีต 
เวร์ิกบุ๊ก  
 เม่ือเร่ิมตน้ใชง้านโปรแกรม Excel โปรแกรมจะท าการเปิดเวิร์กบุก๊ใหม่เสมอ มีช่ือวา่ 
Book1 ซ่ึงเราสามารถจะท าการป้อนขอ้มูลต่าง ๆ ไดท้นัที ซ่ึงช่ือของเวิร์กบุก๊จะเปล่ียนไดก้็ต่อ 
เม่ือมีการบนัทึกขอ้มูล เฉพาะฉะนั้นถา้จะเปรียบเทียบ เวร์ิกบุก๊ก็เสมือนกบัแฟ้มขอ้มูลนั้นเอง 
ส่วนของเวิร์กบุก๊คือส่วนท่ีอยูใ่นกรอบดงัภาพต่อไปน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เวร์ิกชีต 
 ส่วนเวร์ิกชีต หมายถึงพื้นท่ีในการท างานซ่ึงประกอบดว้ยแถวในแนวตั้งและแนวนอน ซ่ึงใน
แต่ละเวร์ิกบุก๊จะประกอบดว้ยชีตดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ือง การปิดแฟ้มและออกจากโปรแกรม 
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การปิดแฟ้ม 
การปิดแฟ้มเป็นเพียงการปิดงานท่ีเราก าลงัท างานอยูเ่ท่านั้น ยงัไม่ไดปิ้ดโปรแกรม Excel ถา้ยงัไม่มี

การบนัทึกขอ้มูลไวก่้อนโปรแกรมจะถามเพื่อใหบ้นัทึกแฟ้มหรือไม่บนัทึกหรือยงัไม่ปิดแฟ้มนั้น การสั่งปิด
แฟ้มท าตามขั้นตอนดงัน้ี 
 1. คลิกท่ีเมนู แฟ้ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
2. เลือกค าสั่งปิด หรือ คลิกท่ีปุ่มปิด จะปรากฎหนา้จอดงัน้ี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การตอบค าถาม 
 ถา้ตอบใช่ โปรแกรมจะใหเ้ราตั้งช่ือแฟ้มเพื่อบนัทึกขอ้มูล 
 ถา้ตอบไม่ แฟ้มน้ีจะถูกปิดและขอ้มูลจะหายไป 
 ถา้ตอบยกเลิก โปรแกรมจะกลบัไปยงัหนา้ต่างเดิมเหมือนกบัไม่ไดค้  าสั่งใด ๆ 
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การออกจากโปรแกรม 
 มีขั้นตอนการออกจากโปรแกรมดงัน้ี 
 1. คลิกท่ีเมนู  แฟ้ม 
 2. เลือกค าสั่ง จบการท างาน ดงัรูปน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เร่ือง ประเภทข้อมูลในโปรแกรม Excel 
 การป้อนขอ้มูลลงในเซลลข์องเวร์ิกชีต สามารถท าไดโ้ดยการเล่ือนเซลลพ์อยเตอร์ไปยงั
ต าแหน่งของเซลลท่ี์ตอ้งการ แลว้ท าการป้อนขอ้มูลลงไป ซ่ึงขอ้มูลท่ีเราไดท้  าการป้อนลงไปนั้นจะ
สังเกตเห็นวา่จะมีขอ้มูลอยู ่2 ประเภท คือ ขอ้ความหรือค าอธิบาย และตวัเลขท่ีเป็น 
ค่าของส่ิงต่าง ๆ เช่น จ านวนเงิน จ านวนสินคา้ในคลงัสินคา้ เป็นตน้ เราสามารถป้อนขอ้มูลต่าง ๆ ลงใน
เซลลสู์งสุด 255 ตวัอกัษร ซ่ึงข้ึนอยูก่บัวตัถุประสงคข์องขอ้มูลนั้น ๆ ซ่ึงเราสามารถแบ่งประเภทของขอ้มูล
ไดด้งัต่อไปน้ี 
 1. ข้อมูลประเภทข้อความ (Label) ขอ้มูลประเภทน้ีจะเป็นตวัอกัษร ขอ้ความ หรือตวัเลข ท่ี
ไม่ไดใ้ชใ้นการค านวณ ซ่ึงในโปรแกรม Excel จะเรียกวา่ Label ตวัอยา่งเช่น สมุดโทรศพัท ์จะมีช่ือและ
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หมายเลข หมายเลขโทรศพัทเ์ป็นตวัเลขแต่ตวัเลขนั้นไม่ไดใ้ชใ้นการในการค านวณ เราจึงเรียกกวา่ขอ้ความ
หรือตวัอกัขระทัว่ ๆ ไป 
 
 
 
 2. ตัวเลข (Number) หมายถึง ขอ้มูลท่ีน ามาค านวณได ้ตวัเลขในเวิร์กชีตของโปรแกรม Excel 
มกัจะเป็นตวัเลขท่ีน ามาใชใ้นการค านวณ เช่น ราคาสินคา้ จ  านวนเงิน ซ่ึงสามารถน ามาค านวณไดโ้ดยการใช้
เคร่ืองหมายกบัตวัเลขนั้นได ้เช่น เคร่ืองหมาย  
 
 
 

3. ข้อมูลเกีย่วกบัวันที่และเวลา (Date & Time) เป็นขอ้มูลท่ีประกอบดว้ยวนัท่ี เดือน ปี เวลา ซ่ึงอาจ
มีไดห้ลายรูปแบบ ไดแ้ก่ 03/02/05,3 เม.ย. 2548 และรูปแบบอ่ืน ๆ  
 4. ข้อมูลประเภทสูตร (Formula) ขอ้มูลชนิดสูตรจะสามารถค านวณขอ้มูลเบ้ืองตน้เพื่อใหเ้กิด
ผลลพัธ์ท่ีตอ้งการออกมา เช่น สูตรทางคณิตศาสตร์ การใส่สูตรทางคณิตศาสตร์สามารถท าไดโ้ดยใส่ตวัเลข
และเคร่ืองหมายทางคณิตศาสตร์ลงไป เช่น =10+12 ซ่ึงจะให ้    ผลลพัธ์ออกมาเป็น 22 ทนัทีท่ีกดปุ่ม 
<Enter> หรือในรูปแบบของสูตรค านวณ เช่น =A2 + A3 
ซ่ึงผลรับท่ีไดคื้อการน าอาค่าของตวัเลขท่ีอยูใ่น A2 รวมกบัค่าของ A3 
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ความรู้เกีย่วกบัคอมพวิเตอร์ส าหรับนักเรียนระดับช้ันประถมศึกษาปีที ่6 
ตัวอย่างก าหนดการสอน 
หน่วยที ่1 เร่ือง  ความรู้เกีย่วกบัอนิเทอร์เน็ต  จ านวน 8 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง อินเทอร์เน็ตคืออะไร 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง อินเทอร์เน็ตท าอะไรไดบ้า้ง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง อุปกรณ์และวธีิการติดตั้ง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง โปรแกรมท่ีใชเ้ก่ียวกบัอินเทอร์เน็ต 
หน่วยที ่2 เร่ือง การใช้งานอินเทอร์เน็ต  จ านวน 8 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง  เวบ็เพจคืออะไร 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การจดักลุ่ม เวบ็  

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง การใชโ้ปรแกรม Internet Explorer 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การคน้หาขอ้มูลบนอินเทอร์เน็ต 
หน่วยที ่3 เร่ือง จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 8 ช่ัวโมง 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง ไปรษณียท่ี์ใหบ้ริการจดหมายอิเล็กทรอนิกส์  
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การเร่ิมตน้ใชง้านเพื่อขอท่ีอยูจ่าก Thaimail 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง การเขียนจดหมายและการส่งจดหมาย 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การส่งจดหมายพร้อมดว้ยขอ้มูลอ่ืน ๆ 
หน่วยที ่4 เร่ือง การสร้างเวบ็เพจอย่างง่าย จ านวน 12 ช่ัวโมง 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง มารู้จกัโปรแกรมท่ีใชส้ร้างเวบ็เพจ 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง การสร้างเวบ็เพจดว้ยโปรแกรม Word 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง การก าหนดพื้นหลงั 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การแทรกวตัถุต่าง ๆ 

 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 5 เร่ือง การเช่ือมโยงขอ้มูล 
หน่วยที ่5 เร่ือง การประยุกต์เพือ่ใช้งานอาชีพ จ านวน 4 ช่ัวโมง 
 แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง  คน้หาขอ้มูลและน าเสนอเวบ็ท่ีมีความส าคญั 
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ตัวอย่างสาระความรู้    
เร่ือง  อนิเทอร์เน็ตและประวัติความเป็นมา 
 
อนิเทอร์เน็ตคืออะไร 
 อินเทอร์เน็ต (Internet) คือ 
กลุ่มเครือข่ายยอ่ย ๆ ของคอมพิวเตอร์ 
จ  านวนมากท่ีเช่ือมต่อเขา้ดว้ยกนัภาย 
ใตม้าตรฐานการส่ือสาร (Protocol)  
เดียวกนั จนเป็นสังคมเครือข่าย 
คอมพิวเตอร์ขนาดใหญ่ ซ่ึงคอมพิวเตอร์ 
ท่ีอยูใ่นเครือข่ายแต่ละเคร่ือง สามารถรับส่งขอ้มูลในรูปแบบต่าง ๆ กนั เช่น ตวัอกัษร 
ภาพ เสียง รวมทั้งสามารถสืบคน้ขอ้มูลข่ายสารจากแหล่งขอ้มูลต่าง ๆ บนอินเทอร์เน็ตได ้
อยา่งรวดเร็ว 

 
ประวตัิและความเป็นมาของอนิเทอร์เน็ต 
 เครือข่ายอินเทอร์เน็ตถือก าเนิดในยคุของสงครามเยน็ระหวา่งประเทศมหาอ านาจ 
(สหรัฐอเมริกา) กบัรัสเซีย เน่ืองจากกระทรวงกลาโหมของประเทศสหรัฐอเมริกาในขณะนั้นไดเ้กิดแนวคิด
ท่ีตอ้งการท าให้ระบบคอมพิวเตอร์สามารถติดต่อส่ือสารกนัไดโ้ดยคอมพิวเตอร์ สามารถสั่งการและท างาน
ไดด้ว้ยตวัเอง โดยไม่จ  าเป็นตอ้งมีผูค้อยควบคุมดูแล หากมีการโจมตีดว้ยระเบิดปรมาณู หรือขีปนาวธุ
นิวเคลียร์เขา้มาถล่มจุดยทุธศาสตร์ท่ีเมืองใดเมืองหน่ึง อาจท าใหร้ะบบคอมพิวเตอร์บางส่วนถูกท าลายไปแต่
ส่วนท่ีเหลือจะตอ้งสามารถปฏิบติังานได ้ ซ่ึงเป้าหมายน้ีเองจึงไดเ้กิดโครงการวิจยัและพฒันาระบบเครือข่าย
ดงักล่าวข้ึน เรียกวา่ ARPA (Advanced Research Projects Agency) และไดมี้การพฒันาอยา่งรวดเร็ว จนใน
ท่ีสุดไดก้ลายมาเป็นเครือข่ายท่ีมีช่ือวา่ “อินเทอร์เน็ต” (Internet) ในปัจจุบนั 

 
เร่ือง  อนิเทอร์เน็ตท าอะไรได้บ้าง 
อนิเทอร์เน็ตคืออะไร 

การใชอิ้นเทอร์เน็ตนั้น จะมีประโยชน์หรือโทษ ข้ึนอยูก่บัวตัถุประสงคข์องผูใ้ชง้านเอง เน่ืองจาก
อินเทอร์เน็ตนั้นเป็นการเปิดโอกาสใหศึ้กษาไดทุ้ก ๆ เร่ือง ข้ึนอยูก่บัผูจ้ะขอใชบ้ริการอะไร ซ่ึงมีลกัษณะการ
ใชง้านต่าง ๆ ดงัน้ี 
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1. การค้นหาข้อมูล 
 เราสามารถคน้หาขอ้มูลและส่ิงท่ีตอ้งการอยากรู้ได ้โดยการคน้หาจากเวบ็ไซดต่์าง ๆ 
บนอินเทอร์เน็ต World Wide Web  หรือ WWW. เป็นบริหารขอ้มูลแบบต่าง ๆ ซ่ึงมีการ     เช่ือมโยงถึงกนั
ได ้ตวัอยา่งเช่น การคน้หาขอ้มูลดว้ย Google จาก www.google.co.th 
2. เพือ่การศึกษา 
 การใชอิ้นเทอร์เน็ตเพื่อการศึกษา  
ปัจจุบนัมีเวบ็ท่ีบริการเรียนออนไลน์มากมาย  
หลากหลายวชิา มีทั้งแบบขอ้ความเพื่ออ่าน  
ภาพประกอบ เสียงบรรยาย หรือวดีีโอสอนก็มี 
ดงัตวัอยา่งน้ี 
 
 
3. เพือ่ความบันเทงิและข่าวสาร 
 นอกจากท่ีกล่าวมาเรายงัสามารถดูหนงั ฟังเพลง หรืออ่านหนงัสือพิมพ ์นิตยาสาร เพื่อใหมี้
ความรู้เพิ่มเติมได ้ดงัตวัอยา่งน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. เพือ่การสนทนาหรือจดหมายอเีลก็ทรอนิกส์  
 เราสามารถติดต่อกนัไดโ้ดยการสนทนา 
ผา่นอินเทอร์เน็ต เช่น การสนทนาดว้ยการพิมพ ์
ขอ้ความโตต้อบ หรือการสนทนาผา่นระบบเสียง 
 การใชจ้ดหมายอิเล็กทรอนิกส์และ   อ่ืน ๆ  
ดงัตวัอยา่งน้ี 
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      5. เพือ่งานธุรกจิ   
      นอกจากท่ีไดก้ล่าวมา เรายงัสามารถใช ้

      อินเทอร์เน็ตเพื่องานธุรกิจได ้เช่น ซ้ือขายสินคา้ 
      ออนไลน์ การท างานเก่ียวกบัการเงิน เช่น  
      โอนเงินระหวา่งธนาคารและอ่ืน ๆ อีกมากมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


